
CITTÀ DI LEGNAGO 
Settore “Ragioneria e finanze-uffici demografici”
Ufficio Elettorale
Via XX Settembre, 29 – 37045 Legnago (Verona)
Tel. 0442/634824-634800
E-mail :   info@comune.legnago.vr.it   
Pec: legnago.vr@cert.ip-veneto.net
Codice IPA: c_e512
Codice Fiscale: 00597030238 
web: www.comune.legnago.vr.it

                  Legnago, 14 aprile 2025
Protocollo digitale 

AVVISO  PUBBLICO  INDAGINE  DI  MERCATO  PER  PROCEDURA  NEGOZIATA 
TELEMATICA  TRAMITE  PIATTAFORMA  SINTEL  DI  ARIA  LOMBARDIA,  PER 
L’AFFIDAMENTO  DEL SERVIZIO DI  ALLESTIMENTO  TABELLONI  E  SEGGI 
ELETTORALI IN OCCASIONE DEI REFERENDUM ABROGATIVI DELL'8-9 GIUGNO 
2025.

Il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla procedura di affidamento, 
ma è finalizzato esclusivamente a ricevere “manifestazioni d’interesse” per favorire la 
partecipazione del maggior numero di Operatori Economici in modo non vincolante per 
il  Comune  di  Legnago,  nel rispetto  dei  principi  di  non  discriminazione,  parità  di 
trattamento, proporzionalità e trasparenza.

Si rende noto che il Comune di Legnago intende affidare il servizio di ALLESTIMENTO 
TABELLONI  E  SEGGI  ELETTORALI  IN  OCCASIONE  DEI  REFERENDUM 
ABROGATIVI DELL'8-9 GIUGNO 2025, eventualmente  integrabile e/o  rinnovabile, 
mediante affidamento diretto previa  richiesta di  preventivi  da  svolgersi  tramite la 
piattaforma SINTEL di ARIA Lombardia previo avviso di manifestazione d’interesse ai 
sensi dell’art.50 comma 2 del D.Lgs n. 36/2023.

Si invitano, pertanto, le ditte di interessate, solamente se in grado di fornire tutti gli 
articoli indicati a voler presentare la propria manifestazione di interesse.

Tale manifestazione di interesse, indirizzata all’Ente dovrà pervenire entro e non oltre 
il  termine  perentorio  del  giorno  24/04/2025  alle  ore  12,00  all’indirizzo  Pec: 
legnago.vr@cert.ip-veneto.net specificando nell’oggetto la dicitura “Manifestazione di 
interesse a partecipazione gara per servizio allestimento tabelloni e seggi elettorali – 
Ufficio Elettorale” e utilizzando esclusivamente il modulo allegato all’avviso.

Per  informazioni  di  carattere  amministrativo  inerenti  la  procedura,  gli  interessati 
possono rivolgersi a: Ufficio Elettorale, Dott.ssa Nicoletta Comparini, tel. 0442634824 
– oppure via email: nicoletta.comparini@comune.legnago.vr.it

Il Responsabile Unico di progetto, ai sensi dell’art dell’art. 15 del D.lgs 36/2023 è la 
Dott.ssa Nicoletta Comparini.
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ART.1 – Soggetti ammessi a presentare 
la domanda di partecipazione

Gli Operatori Economici dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti:

1. soggetti iscritti alla CCIAA per l’esercizio dell’attività di opere edili e affini;
2. soggetti previsti dall’art. 65 del D. Lgs. 36/2023;
3. avere  eseguito  almeno  un  servizio  analogo  a  quelli oggetto  del  presente 
affidamento per  un comune dell’entità  di  popolazione equivalente al  Comune di 
Legnago.  Tale  requisito  dovrà  essere  posseduto alla data di presentazione 
dell'offerta e comprovato dalle attestazioni  di  regolare  svolgimento  del  servizio 
rilasciate dagli Enti concedenti;
4. essere  in  possesso  di  risorse  strumentali,  umane  e  finanziarie sufficienti  a 
garantire la prestazione del servizio in maniera efficace ed efficiente;
5. essere in possesso dei requisiti richiesti, alla data di scadenza del termine di 
presentazione della domanda di manifestazione di interesse;
6. essere in possesso dei requisiti di insussistenza delle cause di esclusione previste 
dagli artt. 94,95,96,97,98 del Codice dei Contratti pubblici. Le circostanze di cui all’art. 94 
del Codice dei contratti pubblici sono cause di esclusione automatica. La sussistenza delle 
circostanze  di  cui  all’art.  95  del  citato  Codice  è  accertata  previo  contraddittorio  con 
l’operatore economico.
7. regolarità degli obblighi previdenziali, assistenziali e fiscali;
8. di essere iscritti alla Piattaforma SINTEL di ARIA Lombardia.

ART. 2 – CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO

Il servizio avverrà mediante ALLESTIMENTO TABELLONI E SEGGI ELETTORALI 
IN OCCASIONE DEI REFERENDUM ABROGATIVI DELL'8-9 GIUGNO 2025 delle 
prestazioni sotto elencate a titolo esemplificativo e non esaustivo:

1- Fornitura ed installazione di n° 16 postazioni elettorali composte da tabelloni 
metallici di altezza 2,00 ml e larghezza 1.00 ml per la propaganda del 
referendum 8-9 giugno 2025, con le seguenti caratteristiche:

La facciata presente sul retro non sarà utilizzata.
Le postazioni dovranno essere opportunamente fissate al suolo od 
opportunamente zavorrate per impedire un loro ribaltamento in caso di 
maltempo e dovranno essere corredate di tutti gli accessori previsti per 
legge quali tabelle descrittive ecc.
L’installazione delle 16 postazioni verrà effettuata nelle posizioni indicate 
dall’ufficio elettorale del comune di Legnago.
Le quantità indicate potranno subire delle variazioni in più o in meno in 
funzione degli spazi di propaganda che verranno assegnati ufficialmente.
Il servizio prevede il trasporto e successivo ritiro di tutto il materiale 
necessario, si intendono compresi nel prezzo:
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carico e trasporto di tutto il materiale dal magazzino alla postazione ed il 
successivo ripiegamento;
la cancellazione con bombolette spray di vecchie scritte o la rimozione di 
carta a mezzo idrolavaggio di precedenti manifesti elettorali;
idrolavaggio a pressione per la rimozione dei manifesti elettorali prima 
del riposizionamento del materiale in deposito;
l’eventuale ripristino dei tabelloni elettorali che a causa del maltempo si 
rovesciassero;
trasporto e la movimentazione di ogni tipologia di zavorra, la fornitura di 
eventuali bulloni e viti, la posa di segnaletica stradale di sicurezza fornita 
dal comune, il fissaggio dei cavi metallici tenditori in modo tale da 
impedire ribaltamento dei tabelloni installati, anche a mezzo di interventi 
di punzonatura o foratura dei profilati metallici costituenti la struttura.

2 - Allestimento dei seggi elettorali mediante posa di cabine elettorali  fornite 
dall’amministrazione comunale;

Il servizio prevede il recupero e trasporto del materiale dal deposito 
comunale e la successiva installazione nei 26 seggi previsti, lo 
smontaggio ad elezioni ultimate di tutto il materiale e il relativo 
stoccaggio presso il deposito comunale.
Inoltre deve intendersi incluso nel prezzo:

 lo spostamento di mobili di piccola dimensione interna ai locali 
destinati ad accogliere i seggi e tutti i tavoli, letti, urne, biancheria da 
letto e tutto il materiale che si rende necessario per l’allestimento dei  
seggi.

 Lo spostamento da un plesso scolastico ad un altro di mobili e tavoli 
richiesti dalle sezioni elettorali ed il loro successivo ricollocamento

Il seggio sarà composto da: un massimo di 4 cabine elettorali, 2 tavoli, 
urne elettorali, tavolini per gli scrutatori recuperati tra le cattedre e i 
banchi delle scuole. o da magazzino comunale;

3 Interventi successivi all’installazione delle postazioni elettorali  per modifica 
ed ampliamento delle postazioni stesse, il prezzo compensa il costo della 
manodopera espressa per operaio al giorno e dovrà tener conto degli oneri per 
il viaggio e trasporto del materiale necessario alla modifica. Il maggior sviluppo 
di tabelloni elettorali verrà compensato con i prezzi indicati alla voce 1)

Per interventi di durata inferiore al giorno verrà riconosciuta  l’intera 
giornata se superiore alle 6 ore, o la mezza giornata per interventi 
inferiori alle 4 ore.

4. Assistenze per opere da idraulico, falegname, elettricista e fabbro relative ad 
interventi urgenti richiesti dai presidenti dei seggi o per opere accessorie 
all’allestimento dei seggi;

5. servizio di trasporto di materiale elettorale da e per Verona  nel prezzo deve 
intendersi compreso:
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- nolo a caldo di furgone tipo daily cabinato con la presenza di 2 operatori:

5a) per ora di attività diurna dalle ore 7,00 alle ore20,00 

5b) per ora di attività notturna dalle ore 20,00 alle ore7,00

6. servizio di trasporto di materiale elettorale dalla sede Municipale in parte dei 

seggi elettorali dislocati nelle varie scuole del territorio comunale, nel prezzo 

deve intendersi compreso:

- nolo a caldo di furgone tipo daily cabinato con la presenza di 2 operatori:

5b) per ora di attività diurna dalle ore 15,00 alle ore 20,00;

Valore totale della procedura € 25.000,00 di cui euro € 24.500,00 a base 
di  gara  e  500,00 per  oneri  per  la  sicurezza cantiere  non soggetti  al 
ribasso (I.V.A. esclusa).

ART. 3 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA 
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

La manifestazione di interesse, indirizzata al Comune di Legnago – 
Ufficio Elettorale – Via XX Settembre n. 29 – 37045 Legnago (VR), dovrà 
pervenire entro e non oltre il termine perentorio del giorno 22/04/2025 alle 
ore 12.00, all’indirizzo di posta certificata legnago.vr@cert.ip-veneto.net.

La manifestazione di interesse redatta in conformità del modulo Allegato A) 
dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante della ditta interessata o 
mediante firma digitale oppure in formato PDF firmato, nel qual caso sarà 
allegata la fotocopia di un documento di identità in corso di validità, pena la 
non ammissibilità dell’istanza.

Non  saranno  prese  in  considerazione  le  richiesta  pervenute  prima  della 
pubblicazione del presente avviso come pure quelle pervenute oltre il termine 
stabilito.

ART. 4 – PROCEDURA DI SELEZIONE FORNITORI

La Stazione Appaltante esaminerà le istanze di manifestazione di interesse 
pervenute entro la data di scadenza ed individuerà quelle conformi all’avviso.
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Qualora le istanze siano tutte ammissibili si procederà con invito attraverso la 
piattaforma  telematica  di  approvvigionamento  di  Regione  Lombardia 
denominata “SINTEL” di Aria S.p.A..

L’Ente  si  riserva  la  facoltà  di  interrompere,  modificare,  prorogare  o 
sospendere la presente indagine di mercato, provvedendo, su richiesta dei 
soggetti  intervenuti,  alla  restituzione  della  documentazione  eventualmente 
depositata senza che ciò possa costituire, in alcun modo, diritto o pretesa a 
qualsivoglia risarcimento o indennizzo.

ART. 5 – ULTERIORI INFORMAZIONI

Si precisa che:
 il  presente  avviso,  finalizzato  ad  una  indagine  di  mercato,  non 

costituisce  proposta  contrattuale  e  non  vincola  in  alcun  modo 
l’Amministrazione di Legnago, che sarà libera di non procedere 
agli inviti, alla procedura negoziale o di avviare altre procedure;

 il trattamento dei dati sarà effettuato in conformità al D.Lgs 196/2003 
e s.m.i;

 il Responsabile Unico del procedimento, ai sensi dell’art dell’art. 15 
del D.lgs 36/2023 è la sig.ra Nicoletta Comparini.

IL DIRIGENTE DEL II SETTORE

    Dott.ssa Milena Mirandola
                firma digitale

Il presente documento, sottoscritto mediante firma digitale, costituisce ad ogni effetto di legge copia originale, con  
efficacia prevista dall’art. 21 del D.lgs 82/2005 e s.m.i.. La protocollazione del documento è apposta in modalità  
digitale.
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Il presente documento, sottoscritto mediante firma digitale, costituisce ad ogni effetto di legge copia originale, con 
efficacia  prevista  dall’art.  21 del  D.lgs 82/2005 e  s.m.i..  La protocollazione del  documento è apposta in  modalità  
digitale.

ALLEGATO A)

Spett.le

COMUNE DI LEGNAGO 

VIA XX SETTEMBRE 29 

37045 LEGNAGO (VR)

PEC:   legnago.vr@cert.ip-veneto.net

OGGETTO: AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER 
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI  ALLESTIMENTO TABELLONI E SEGGI ELETTORALI 
IN OCCASIONE DEI REFERENDUM ABROGATIVI DELL'8-9 GIUGNO 2025

Il Sottoscritto                                                                                                                                                 

nato il                                               a                                                   in qualità di                                   

                                                                                       dell’impresa                                                             

sede legale in                                                            cap                         in via                                           

                                                                                                                                                 n.                    

stato estero                                                               con cod. fiscale                                                                 

partita iva                                                         iscritto alla CCIAA di                                                          

n.                                                         REA                                          telefono                                         

fax n.                                   mail                                                 PEC                                                        

MANIFESTA IL PROPRIO 
INTERESSE

a  partecipare  alla  procedura  che  il  Comune  di  Legnago  ha  intenzione  di indire  relativamente 
ALL’AFFIDAMENTO  DEL  SERVIZIO   ALLESTIMENTO  TABELLONI  E  SEGGI 
ELETTORALI IN OCCASIONE DEI REFERENDUM ABROGATIVI DELL'8-9 GIUGNO 
2025

 C
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Il presente documento, sottoscritto mediante firma digitale, costituisce ad ogni effetto di legge copia originale, con 
efficacia  prevista  dall’art.  21 del  D.lgs 82/2005 e  s.m.i..  La protocollazione del  documento è apposta in  modalità  
digitale.

per il periodo dal …………. al ………………..., eventualmente rinnovabile.

A tal  fine,  consapevole  delle  sanzioni  penali  previste  dall’art.  76  e delle  conseguenze  previste 
dall’art. 75 del medesimo DPR, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci;

DICHIARA

a) di essere iscritto alla CCIAA di  ___________  al n.  ________per l’esercizio dell’attività di  
gestione  dei  servizi  di  allestimento  tabelloni  elettorali  e  seggi  nonché  in  possesso  di  tutte  le 
certificazioni e/o le autorizzazioni prescritte per l'attività del servizio in oggetto;

b)  di  essere  in  possesso  di  risorse  strumentali,  umane  e  finanziarie  sufficienti  a  garantire  la 
prestazione del servizio in maniera efficace ed efficiente;

c) di essere in possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneità professionale ed, inoltre, di non 
trovarsi in alcuno dei divieti di partecipazione alle procedure di affidamento dei contratti pubblici, 
previsti all’art. 94 e ss. del D.Lgs 36/2023;

d) di essere in grado di fornire tutti i prodotti di cui al presente avviso pubblico;

e)  di  avere  eseguito  almeno  un  servizio  analogo  a  quelli oggetto  del  presente 
affidamento  per  un  comune  dell’entità  di  popolazione  equivalente  al  Comune  di 
Legnago: (comprovato dalle attestazioni di regolare svolgimento del servizio rilasciate dagli Enti 
concedenti e qui allegate).

Specificare come dato informativo i principali soggetti e l’anno di riferimento:







f) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute 
nell’avviso;

g)  di  essere  in  possesso  dei  requisiti  richiesti,  alla  data  di  scadenza  del  termine  di 
presentazione della domanda di manifestazione di interesse;

h) di essere iscritto sulla  piattaforma telematica di approvvigionamento di Regione Lombardia 
denominata “SINTEL” di Aria S.p.A.. ;

 C
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Il presente documento, sottoscritto mediante firma digitale, costituisce ad ogni effetto di legge copia originale, con 
efficacia  prevista  dall’art.  21 del  D.lgs 82/2005 e  s.m.i..  La protocollazione del  documento è apposta in  modalità  
digitale.

Si comunicano i seguenti dati autorizzando il Comune ad inviare comunicazioni ai recapiti 
indicati:

 domicilio eletto (recapito postale) per le comunicazioni  

 indirizzo di posta elettronica non certificata  

 indirizzo di posta elettronica certificata  

Data

firma

1. la dichiarazione dovrà essere sottoscritta dal titolare/legale rappresentante o procuratore dell’impresa;
2. la  dichiarazione,  se  non firmata  digitalmente,  deve essere  corredata  da copia fotostatica di documento 

d’identità del sottoscrittore (art.387 comma 3 DPR 445/2000) Si avverte che dovrà essere prodotta copia 
della carta  di  identità  oppure  di  un  documento  di  riconoscimento  equipollente  ai sensi dell’art. 35 DPR 
445/2000.

Informativa ai sensi dell’art. 13 del Decreto Legislativo 30/6/2003 n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati 
personali). I dati personali sopra riportati sono prescritti dalle vigenti disposizioni ai fini del procedimento per il 
quale sono richiesti e verranno utilizzati, anche con strumenti informatici, esclusivamente a tale scopo.

IL DIRIGENTE DEL II SETTORE
RAGIONERIA E FINANZE-UFFICI DEMOGRAFICI

DOTT.SSA MILENA MIRANDOLA

 C
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